乙未年龍華茶會籌備會前會
時間：2015/1/13下午2點      出席人員：紪上、玉簧雅緻度大開丹潘姐
  紀錄：臣度

紪上發言：
今日重點：1制訂籌備程序。2總召、總幹事工作分配確定。3籌備會前會組織人員
會前會人員組織：紫上、總召、常住人員3-5位、總召推派人員2-3位
本次會前會組織成員：
紪上
總召：開丹
常住代表：臣緻、臣簧、臣度、臣雅、臣大	
總召推派代表：臣玉、潘姐
會前會人員需抱著神聖的心態開會並提前到達
1、 每年農曆十月十五日公布總召
2、 總召會同相關人事擲筊下半年度行程（原制訂為每年農曆11/15進行擲筊）
3、 招募籌備委員（需備委員聘書）
立春12/16約過年時間就要找出委員，腳步要加快
總召禮聘適合的總幹事（需有禮聘證書）
農曆2/19前相關人士需底定
農曆約12/15前往白沙屯媽祖，由臣玉、臣簧前往，需備妥18位委員名單稟報
農曆12/15龍華茶會企畫書草案完成、農曆2/15企畫書底定
企畫書編列預算內部五位：開丹臣玉臣緻臣度；外面～邀能協助拿取到發票的人

總召：明日前完成擲筊
本次預計籌備委員數：36位（分2階段）。每人費用1萬元。
＊委員權利（我們能給委員什麼？）以此來評估委員數

籌備委員：第一階段18位：於12/15完成
第二階段18位：於1/15元宵前完成
凡元宵1/15以後至5/5活動前贊助的稱「贊助委員」，贊助委員聘書由端午節頒發
大家可提供名單，由總召親自去邀請（總召身份親邀的榮譽感不同）
委員權益：1聘書（應給予擔任籌備委員的榮譽感）
委員聘書農曆元月15日前製作完成並於元宵節當日會議發予
提議
1. 專屬午時水（塗金提字○○年茶會委員惠存）
裝水葫蘆設計：（塗金提字○○年茶會委員/工作人員/貴賓惠存）
2. 設計特別單元或神聖任務讓委員參與。
3. 參加各活動：如安龍頭、開香、開齊茶、（依費用）
4. 協會衣服或特定背心
▲下次委員會議：暫訂農曆元月15日（3/5四）元宵節舉行
▲下次籌備會議12/15。主題：建立回報系統
乙未年龍華茶會流程(農曆日期)
 製作衣服、安五營、犒兵
	預定完成日
	事項內容
	備註

	11/23
	第一次內部籌備會議（附件）
	

	12/15
	第二次會議、第一階段18位委員完成、企畫書草案完成
臣玉臣簧前往白沙屯媽祖（備妥18位委員名單）
	


	12/19
	相關人事底定
	

	1/15
	第二階段18位委員完成、聘書備全
	

	2/5
	著色稿文宣完成、發包、聯絡各學校收集學生份數、製作回報名條
	著色比賽
	
	

	2/10~2/12
	著色稿發送各學校
	
	
	

	2/13~3/13
	著色比賽
	
	
	

	3/10前
	天台鐵架搭設完成
	

	4/5
	拾德路線確定、文宣海報完成、第二波宣傳
	拾德之旅
	
	

	4/18~20
	前製（場勘、貼標、最後相關人事聯繫、借車）拾德人數統計、犒軍
	
	
	

	4/21前
	繳交弟子規朗誦比賽錄音檔
	
	
	

	4/21
	拾德之旅
	
	
	

	4/23
	象棋寫生報名統計、名牌製作
	

	4/24
	事前準備白沙屯媽祖駕臨玉簧雅緻為龍華茶會開香
	

	4/25
	事前準備白沙屯媽祖駕臨玉簧雅緻為龍華茶會開香
	

	4/26
	07:30~08:30安龍頭
	

	4/27（第一天）
	寫生,象棋比賽  子時11:20開香
	

	4/28（第二天）
	十齋茶1桶(普)
	

	4/29（第三天）
	祝壽誦經 十齋茶4桶(普)
	

	5/01（第四天）
	祝壽誦經
	

	5/02（第五天）
	祝壽誦經,物資發放,十齋茶1桶
	

	5/03（第六天）
	祝壽誦經
	

	5/04（第七天）
	會場布置,預演
	

	5/05（第八天）
	頒獎,表演,團拜,取淨水,十齋茶5桶(福祿財壽喜=>隨喜)
	

	5/06
	送龍船
	

	5/8-5/11
	繳交活動報告給申請單位
	

	5/26
	拾德之旅與龍華茶會收圓
	

	
	
	


 
上述擲杯結果用與龍華茶會企劃案撰寫,實際慶典活動時間為8天7夜,於4/27~4/28




乙未年龍華茶會籌備第二次會前會
時間：2015/2/3(農曆12/15)下午4點30   出席人員：紪上、玉簧緻度大剛德潘姐（9人）
推選今日主席：臣緻4票、臣簧4票、臣玉3票、臣剛2。由臣簧擔任
司儀：臣緻。   主席：臣簧 。 紀錄：臣度

臺、報告事項
   一、主席報告：感謝大家出席，大家一起來讓事情順利。
   二、與會人員介紹
總召開丹請假
常住代表：臣緻、臣簧、臣度、臣大、臣德、潘姐
總召推派代表：臣玉、臣剛
2、 進度報告
參閱第二張表格
3、 討論事項
1. 紫上決議：請大家仔細看完「乙未年龍華茶會流程」後有問題或建議於太子元帥line打上。
2. 目前招募委員14位。
3. 建立回報系統：
臣簧：建議將資料回報於網路上
紫上附議：官網可開闢一個臣玉專欄，大家可將資料貼在上面，就可都知道了。
大家決議：也可於官網日誌下的討論區公布回報進度。

紫上另建議：也可開一網頁公布本次委員名字及照片。



4、 臨時動議:






伍、主席結論:
感謝大家來開會，希望大家把流程細心看過，有任何問題在農曆1/15日前補充元帥line上或跟總召討論，回報系統請大家力挺臣玉師姐，主動回報。
下次會議時間1/15（正式成立籌備會、邀請委員參與）
下次主席：
5、 紀錄複誦：
柒、紪上：
1. 落實回報系統，日誌的記載需有精選，大家把精髓拿出來，玉簧雅緻的任何事情都跟你有關係、有深深的關係，大家才能互助。
2. 養成問彼此知不知道現在進行的進度，不讓對方處在尷尬的未知中，龍華茶會的事情未來也會在官網陸續公布。
3. 大家開會中決議的事情都跟大家有關係，所以一定要跟大家說，相招大家一起做。
捌、散會：

紀錄核定，簽名：
